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3. Хранение и учет справок об обучении 

 

3.1. Заполненные, подписанные справки об обучении заверяются печатью 

учреждения и регистрируются в специальной книге регистрации справок об 
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обучении. 

3.2. В книгу регистрации справок об обучении заносятся следующие данные: 

1. порядковый регистрационный номер; 
2. фамилия, имя и отчество лица, на которое выписана справка об 

обучении. 

3. номер приказа об отчислении обучающегося; 
4. дата выдачи документа; 

5. подпись лица, получившего документ или лица, которому выдан 

документ по доверенности. 

3.3. Книга регистрации выданных справок об обучении прошивается, 

пронумеровывается, скрепляется печатью и хранится как документ строгой 

отчетности. 

 

4. Полномочия и ответственность педагогических работников 

 

4.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, 

внесѐнных в Справку, возлагается на заместителя директора. 

 

Приложение 1 

ШТАМП ОО 

 

Справка 

Данная справка выдана ____________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество — при наличии) 

дата  рождения  , в том, что он(а) 

обучался(обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении средней общеобразовательной школе с.Кузьминские Отвержки 

Липецкого муниципального района Липецкой области в________учебном году 

в 9 классе и получил(а) по учебным предметам следующие результаты : 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год 
обучения 

Отметка, 

полученная на 

государственной 

итоговой 

аттестации 

Итоговая 

отметка 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык    

2 Литература    

 И т.д. в соответствии 
с учебным планом 

   

Директор школы             ___________                             ФИО директора 
 

М.П 

Приложение 2 

ШТАМП ОО 

 

Справка 
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Данная справка выдана ____________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество — при наличии) 

дата  рождения  , в том, что он(а) 

обучался(обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении средней общеобразовательной школе с.Кузьминские Отвержки 

Липецкого муниципального района Липецкой области в________учебном году 

в 11 классе и получил(а) по учебным предметам следующие результаты : 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год 
обучения 

Итоговая 

отметка 

Количество 

баллов по 

результатам 

ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык    

2 Литература    

 И т.д. в соответствии 
с учебным планом 

   

Директор школы             ___________                             ФИО директора 
 

М.П 

 

 


